
 

 

DATOS GENERALES DE LA UNIDAD 

Unidad Administrativa: Dirección de Educación 

Responsable de la Unidad: Guillermina Santiago Valentín 

Teléfono Oficial: 7468472084 

Correo Electrónico Oficial:   educación@pantepecpue.gob.mx 

Dirección de la Unidad: Plaza Principal s/n Col. Centro Pantepec, Puebla  

DATOS GENERALES DEL TRÁMITE O SERVICIO 

Servicio: Gratificación del personal municipalizado. 

Objetivo: 
Remunerar al personal municipalizado, por sus servicios 
prestados en las instituciones educativas. 

Descripción: 
Recepción y revisión de la documentación del personal 
municipalizado, posteriormente se vincula a tesorería para la 
entrega de la gratificación.  

Requisitos: 

 Solicitud de gratificación económica y Carta de agradecimiento, impresa en hoja tamaño 
carta firmado por la persona municipalizada con fecha del día ultimo de cada mes. 

 Reporte de actividades, impresa en hoja membretada tamaño carta, con evidencias 
fotográficas a color, firmado y sellado por el director del plantel educativo y por la persona 
municipalizada, con fecha del día ultimo de cada mes. 

 Copia de INE y CURP actualizado a color. 

Monto a pagar: 

$00.00 (cero pesos, 00/100 m.n.) 

Lugar de pago: 

En caja de tesorería municipal 

Horario de atención: 

De lunes a viernes de 8:00 am a 4:00 pm y domingo de 8:00 am a 1:00 pm 

Tiempo de respuesta: 

3 días hábiles 

Requisitos adicionales: 

Presentar la documentación completa en la dirección de educación el día en que se les 
notifique la entrega de apoyo (primeros días de cada mes). 

Marco legal normativo: 

Ley de ingresos municipal 


